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东南大学ⅹⅹⅹ部门工会
年   月   日
一、活动目的：
    二、活动名称： 
    三、活动内容： 
    1、活动主题（项目具体内容）
    2、活动形式（比赛、联谊、讲座、竞赛等）
    3、活动规模：（活动参与人数、场地大小）
    4、活动具体实施：
    四、活动时间： 
五、活动地点：
1、校区
2、室内室外
3、交通等
    六、活动要求：
    1、活动参加人员
    2、活动注意事项
    3、活动相应规则
    七、活动预算：
    1、根据活动需求设置奖品或纪念品（奖品不超过活动人员2/3设奖；纪念品人均不超过100元）
    2、证书、横幅、通知广告等
    3、裁判、工作人员
    4、活动交通费用，购置的道具、场地等
     八、活动组织机构设置及具体安排
    1、活动负责人及相关工作机构的组成
    2、活动筹划、活动的通知、联络人的落实
    3、活动场馆的布置、安全保卫等
    4、活动场所技术需求：灯光、音响、投影等。
5、活动会标、标牌、宣传报道落实（宣传、报道，活动现场摄影、摄像）

