附件1
 基层工会换届选举工作程序
一、召开会员大会（会员代表大会）的程序
    1、举行大会开幕式。

    大会开幕式由本届工会主席或副主席主持。宣布大会开幕前首先向大会报告出席大会的会员（代表）人数，出席大会的会员（代表）人数必须超过全体会员（代表）的三分之二方可开会。

开幕式议程一般有以下几项：

    （1）报告人数，宣布大会开幕；

    （2）全体起立，唱国歌；

    （3）领导致辞；

    （4）本届工会委员会主席或副主席做工作报告（含财务）；

    2、组织会员（代表）分组讨论工作报告、选举办法，酝酿讨论下届工会委员会候选人名单，推选监票人。

    3、工会委员会召集各讨论组组长汇报讨论情况，对讨论中反映的问题及时提出处理意见。

    4、大会选举新一届工会委员会。

    选举的具体议程如下：

    （1）清点人数，宣布开会；

    （2）通过选举办法；

    （3）通过候选人名单；

    （4）通过监票人名单；

    （5）分发选票；

    （6）填写选票；

    （7）检验票箱；

    （8）投票；

    （9）开箱清点选票，宣布选举有效；

    （10）计票；

    （11）宣布计票结果；

    （12）宣布当选结果。

    5、选出的工会委员会召开会议，选举工会主席、副主席。（也可以在大会闭幕后召开此会议）

    注：按照《工会章程》的规定，工会主席、副主席也可以直接由会员大会（会员代表大会）选举产生。

    6、举行大会闭幕式。

    闭幕式议程一般有以下几项：

    （1）报告人数，出席大会的会员（代表）人数超过全体会员（代表）的三分之二，宣布开会；

    （2）宣布当选的工会主席、副主席；

    （3）通过工作报告的决议；

    （4）新任主席或副主席致闭幕词；

    （5）奏国际歌；

    （6）宣布大会闭幕。

二、大会结束后的工作程序具体操作
    （1）向学校工会报告选举结果；

    （2）学校工会书面批复；

    （3）大会文件归档。

